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1. Вид и тип практики 

 Научно-педагогическая практика - 1 год. 
 

2. Задачи практики 

 Целью научно-педагогической практики– 1 год является подготовка аспиранта к 

осуществлению научной (научно-исследовательской) деятельности. 

При прохождении практической подготовки аспирант должен быть подготовлен к 

решению следующих задач: 

 развитие концептуальных (фундаментальных) проблем финансовой науки по 

направлению научного исследования аспиранта, определенного индивидуальным 

планом научной деятельности; 

 подготовке аспиранта к самостоятельной научно-исследовательской деятельности с 

применением современных методов и инструментов проведения исследований; 

 формировании умения определять цель, задачи и составлять план практической 

подготовки; 

 формирования навыка осуществления сбора материалов по теме исследования; 

 формировании умения обрабатывать полученные результаты исследования, 

анализировать их и осмысливать; 

 вовлечении аспиранта в практику научно-исследовательских работ, проводимых на 

кафедре, в лаборатории и т.п.; 

 овладении навыками подготовки академического текста, отчета по результатам 

прохождения практической подготовки; 

 формировании умения выбора научной конференции, научного журнала по 

тематике исследования; 

 овладении навыками выступления с докладом на научной конференции, 

публикации научной статьи, подачи заявки на грант, получения свидетельства на 

получение исключительных прав (патента). 
 

 

3. Способы, формы и места проведения практики 

 Способ(ы) проведения практики: стационарная. 

 Форма проведения практики: дискретно. 

 Места (место) проведения практики: кафедры, лаборатории университета. 
 

4. Содержание практики 

№ 

п/п 

Разделы (этапы) 

практики 
Виды работ  Формы текущего контроля 

1 
Подготовительный 

этап 

Составление рабочего графика 

(плана)  практики, оформление 

индивидуального задания 

Рабочий график (план) практики; 

индивидуальное задание 

2 Основной этап 

Сбор и обработка материала 

(информации) для подготовки 

научной статьи, для подачи 

заявки на участие в конкурсе, 

гранте, для участия в 

конференции, для оформления 

свидетельства на получение 

исключительных прав 

(патентов) и т.п.  

Подготовка и оформление 

научной статьи по требованиям 

Раздел отчета, включающий: 

- материалы для статьи, доклада и 

(или) гранта, включающие в себя 

обзор специальных источников 

(содержащий обзор не менее пяти 

авторефератов диссертаций и (или) 

монографий, не менее пяти научных 

статей из журналов из списка ВАК 

(за последние пять лет); 

- текст подготовленной статьи 

(доклада), оформленный в 

соответствии с требованиями 

конкретного журнала (организаторов 
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№ 

п/п 

Разделы (этапы) 

практики 
Виды работ  Формы текущего контроля 

научного журнала (входящих в 

РИНЦ, перечень ВАК), заявки 

на участие в конкурсе, гранте, 

доклада на научную 

конференцию, свидетельства на 

получение исключительных 

прав (патентов) 

конференции), для которых 

подготовлена статья (доклад), либо 

заявка на грант, оформленная в 

соответствии с требованиями 

конкретного грантодателя, пакет 

документов, оформленный для 

получения свидетельства на 

получение исключительных прав 

(патентов) 

3 
Заключительный 

этап 

Оформление отчета о 

практической подготовке. 

Подготовка публичного доклада 

о практической подготовке 

Отчет, доклад, справка о сдаче 

научной статьи в журнал, 

индексируемый РИНЦ, входящий в 

перечень ВАК. 

 

5. Формы отчетности по практике 

 По результатам практики аспирант представляет научному руководителю на 

проверку к защите подготовленный ими отчет. Отчет представляется на проверку в 

электронном и печатном виде. Для получения положительной оценки обучающийся 

должен полностью выполнить программу практики, своевременно оформить все виды 

необходимых документов. 
 

6. Перечень учебной литературы и ресурсов сети "Интернет", необходимых для 

проведения практики 

 

а) основная литература: 

1. Методология научных исследований. учебник для магистров. допущено УМО высш. 

образования/ М. С. Мокий, А. Л. Никифоров, В. С. Мокий.- М.: Юрайт, 2015.-255 с. 

2. Берёзкин Ю. М., Березкин Ю. М. Методология научных исследований (деятельностный 

подход). курс лекций. Электронный ресурс/ Ю. М. Берёзкин.- Иркутск: Изд-во БГУ, 2016.-

195 с. 

3. Берёзкин Ю. М., Березкин Ю. М. Методология финансовой деятельности. курс лекций/ 

Ю. М. Берёзкин.- Иркутск: Изд-во БГУЭП, 2015.-231 с. 

4. Написание и оформление кандидатских и докторских диссертаций. практ. пособие/ 

сост.: В. И. Самаруха [и др.].- Иркутск: Изд-во БГУЭП, 2008.-314 с. 

5. Кожухар В. М. Основы научных исследований. учеб. пособие [для вузов]/ В. М. 

Кожухар.- М.: Дашков и К, 2010.-216 с. 

6. Афонин И.Д. Психология и педагогика высшей школы [Электронный ресурс] : учебник 

/ И.Д. Афонин, А.И. Афонин. — Электрон. текстовые данные. — М. : Русайнс, 2016. — 

244 c. — 978-5-4365-0891-7. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/61648.html 

7. Громкова М.Т. Педагогика высшей школы [Электронный ресурс] : учебное пособие для 

студентов педагогических вузов / М.Т. Громкова. — Электрон. текстовые данные. — М. : 

ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 446 c. — 978-5-238-02236-9. — Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/74901.html 

8. Финансы (4-е издание) [Электронный ресурс] : учебник для студентов вузов, 

обучающихся по экономическим специальностям, специальности «Финансы и кредит» / 

Г.Б. Поляк [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2015. — 735 c. 

— 978-5-238-02166-9. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/52591.html 

9. Финансы [Электронный ресурс] : учебник / А.П. Балакина [и др.]. — Электрон. 

текстовые данные. — М. : Дашков и К, 2015. — 383 c. — 978-5-394-01500-7. — Режим 

доступа: http://www.iprbookshop.ru/11005.html 
 

б) дополнительная литература: 

http://www.iprbookshop.ru/61648.html
http://www.iprbookshop.ru/61648.html
http://www.iprbookshop.ru/61648.html
http://www.iprbookshop.ru/74901.html
http://www.iprbookshop.ru/74901.html
http://www.iprbookshop.ru/74901.html
http://www.iprbookshop.ru/74901.html
http://www.iprbookshop.ru/52591.html
http://www.iprbookshop.ru/52591.html
http://www.iprbookshop.ru/52591.html
http://www.iprbookshop.ru/52591.html
http://www.iprbookshop.ru/11005.html
http://www.iprbookshop.ru/11005.html
http://www.iprbookshop.ru/11005.html
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1. Березкин Ю. М. Метафинансы: постановка проблемы/ Ю. М. Березкин// Монография 

(однотомник), Материалы 67-й ежегодной научной конференции профессорско-

преподавательского состава и докторантов, 19-й научной конференции аспирантов и 69-й 

научной конференции студентов и магистрантов, материалы конференции, Ч. 1, С. 74-88, 

Иркутск, БГУЭП, 2008 

2. Основы научных исследований. допущено УМО вузов России по образованию в обл. 

менеджмента. учебное пособие для вузов.- М.: ИНФРА-М, 2013.-269 с. 

3. Березкин Ю. М. Схемная организация финансовых отношений/ Ю. М. Березкин// 

Монография (однотомник), Финансы, кредит, страхование: региональные проблемы, С. 

21-25, сб. науч. тр., Иркутск, 2000. 

4. Щербакова И. Н., Щукина Т. В. Финансовая система. учеб.-метод. пособие. 

Электронный ресурс/ И. Н. Щербакова, Т. В. Щукина.- Иркутск: Изд-во БГУ, 2017.-40 с. 

5. Бюджетирование и программно-целевое проектирование развития экономических 

систем: теория и практика : монография / В. Г. Севка, С. В. Захаров, В. Н. Гончаров [и 

др.]. — Новочеркасск : Лик, 2019. — 203 c. — Текст : электронный // Цифровой 

образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: 

https://www.iprbookshop.ru/92327.html (дата обращения: 14.06.2022). — Режим доступа: 

для авторизир. пользователей 

6. Глущенко, М. Е. Анализ деятельности коммерческого банка : учебное пособие / М. Е. 

Глущенко, Н. М. Калинина, Е. В. Храпова. — Омск : Омский государственный 

технический университет, 2019. — 181 c. — ISBN 978-5-8149-2859-7. — Текст : 

электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: 

https://www.iprbookshop.ru/115397.html (дата обращения: 14.06.2022). — Режим доступа: 

для авторизир. пользователей 

7. Кулешова Е.В. Макроэкономическое планирование и прогнозирование [Электронный 

ресурс] : учебное пособие / Е.В. Кулешова. — 2-е изд. — Электрон. текстовые данные. — 

Томск: Томский государственный университет систем управления и радиоэлектроники, 

Эль Контент, 2015. — 178 c. — 978-5-4332-0252-8. — Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/72118.html 

8. Методика профессионального обучения. Основные термины и понятия [Электронный 

ресурс] : справочное пособие / . — Электрон. текстовые данные. — Челябинск: 

Челябинский государственный педагогический университет, 2015. — 93 c. — 2227-8397. 

— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/31913.html 

9. Методические рекомендации по подготовке и написанию научных работ гуманитарного 

направления [Электронный ресурс] / . — Электрон. текстовые данные. — Тюмень: 

Государственный аграрный университет Северного Зауралья, 2014. — 56 c. — 2227-8397. 

— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/52021.html 

10. Рузавин Г.И. Методология научного познания [Электронный ресурс] : учебное 

пособие для вузов / Г.И. Рузавин. — Электрон. текстовые данные. — М. : ЮНИТИ-ДАНА, 

2015. — 287 c. — 978-5-238-00920-9. — Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/52507.html 

11. Финансовый менеджмент государственных программ [Электронный ресурс] : учебное 

пособие / А.Я. Быстряков [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — М. : Российский 

университет дружбы народов, 2013. — 80 c. — 978-5-209-04363-8. — Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/22228.html 
 

в) ресурсы сети Интернет: 

– Высшая школа экономики, адрес доступа: http://www.hse.ru/. доступ неограниченный 

– КиберЛенинка, адрес доступа: http://cyberleninka.ru. доступ круглосуточный, 

неограниченный для всех пользователей, бесплатное чтение и скачивание всех научных 

публикаций, в том числе пакет «Юридические науки», коллекция из 7 журналов по 

правоведению 

www.iprbookshop.ru/92327.html
www.iprbookshop.ru/92327.html
www.iprbookshop.ru/92327.html
www.iprbookshop.ru/92327.html
www.iprbookshop.ru/92327.html
www.iprbookshop.ru/92327.html
https://www.iprbookshop.ru/115397.html
https://www.iprbookshop.ru/115397.html
https://www.iprbookshop.ru/115397.html
https://www.iprbookshop.ru/115397.html
https://www.iprbookshop.ru/115397.html
https://www.iprbookshop.ru/115397.html
http://www.iprbookshop.ru/72118.html
http://www.iprbookshop.ru/72118.html
http://www.iprbookshop.ru/72118.html
http://www.iprbookshop.ru/72118.html
http://www.iprbookshop.ru/72118.html
http://www.iprbookshop.ru/31913.html
http://www.iprbookshop.ru/31913.html
http://www.iprbookshop.ru/31913.html
http://www.iprbookshop.ru/31913.html
http://www.iprbookshop.ru/52021.html
http://www.iprbookshop.ru/52021.html
http://www.iprbookshop.ru/52021.html
http://www.iprbookshop.ru/52021.html
http://www.iprbookshop.ru/52507.html
http://www.iprbookshop.ru/52507.html
http://www.iprbookshop.ru/52507.html
http://www.iprbookshop.ru/52507.html
http://www.iprbookshop.ru/22228.html
http://www.iprbookshop.ru/22228.html
http://www.iprbookshop.ru/22228.html
http://www.iprbookshop.ru/22228.html
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– Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU, адрес доступа: http://elibrary.ru/. 

доступ к российским журналам, находящимся полностью или частично в открытом 

доступе при условии регистрации 

– Официальные сайты органов государственной власти Российской Федерации и 

субъектов, адрес доступа: http://www.gov.ru/. доступ неограниченный 

– Официальный сайт Министерства экономического развития России, адрес доступа: 

http://www.economy.gov.ru. доступ неограниченный 

– Официальный сайт Федерального казначейства РФ, адрес доступа: http://roskazna.ru. 

доступ неограниченный 

– Официальный сайт Федеральной службы государственной статистики России - 

профессиональная база данных, адрес доступа: http://www.gks.ru/. доступ неограниченный 

– Сайт Банка России, адрес доступа: http://www.cbr.ru. доступ неограниченный 

– Сайт Высшей аттестационной комиссии РФ, адрес доступа: http://vak.ed.gov.ru/. доступ 

неограниченный 

– Сайт Международного валютного фонда (МВФ), адрес доступа: 

http://www.imf.org/external/index.htm. доступ неограниченный 

– Сайт национального бюро экономических исследований, адрес доступа: 

http://www.nber.org/. доступ неограниченный 

– Сайт ресурсов открытого доступа DOAJ, адрес доступа: https://doaj.org/. доступ 

неограниченный 

– Сайт Федеральной налоговой службы, адрес доступа: htttp://www.nalog.ru. доступ 

неограниченный 

– Сайт ЦБ РФ, адрес доступа: http://www.cbr.ru/publ. доступ неограниченный 

– Электронно-библиотечная система IPRbooks, адрес доступа: http://www.iprbookshop.ru. 

доступ неограниченный 

 

7. Перечень информационных технологий, используемых при проведении практики, 

включая перечень программного обеспечения и информационно-справочных систем 

– MS Office, 

– Гарант платформа F1 7.08.0.163 - информационная справочная система, 

– КонсультантПлюс: Версия Проф - информационная справочная система, 

– 7-Zip, 

– Adobe Acrobat Reader_11, 
 

 

8. Материально-техническая база, необходимая для проведения практики: 

– помещения для самостоятельной работы, оснащенные компьютерной техникой с 

возможностью подключения к сети "Интернет" и обеспечением доступа в электронную 

информационно-образовательную среду вуза, 

– учебные аудитории для проведения: занятий лекционного типа, занятий семинарского 

типа, практических занятий, выполнения курсовых работ, групповых и индивидуальных 

консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации, укомплектованные 

специализированной мебелью и техническими средствами обучения/ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

Форма титульного листа отчета о прохождении практики 

 

 

 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ  

 РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
 

ФГБОУ ВО «БАЙКАЛЬСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

Кафедра _______________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

Научно-педагогическая практика– 1год  
 

ОТЧЕТ О ПРОХОЖДЕНИИ 

 

аспиранта группы ______________   ________________  _________________ 

                                                                                                      подпись    Фамилия И.О. 

 

 

 

 

Руководитель _________                ___________________________ 
                                                                    подпись                               ученое звание, должность, Фамилия И.О. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Иркутск, 20__ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

Форма рабочего графика (плана) проведения практики 

 

Научно-педагогическая практика– 1 год 

 

РАБОЧИЙ ГРАФИК (ПЛАН) ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ 

аспиранта группы ______________   ______________________ 

                                                                                                                                                Фамилия И.О. 

Время проведения практики  

с «___»________20__ г. по «___»_______20__г. 
 

№ Этапы проведения практики 

Сроки 

(с «___» ___________ 

по «___»__________) 

Форма отчетности 

(раздел отчета, 

предоставленный отчет, 

иная форма) 

1 

Подготовительный этап (составление 

рабочего графика (плана) практики, 

оформление индивидуального задания) 

 

Рабочий график (план) 

прохождения практики; 

Индивидуальное задание 

2 

Основной этап (сбор и обработка материала 

(информации) для подготовки научной 

статьи, для подачи заявки на участие в 

конкурсе, гранте, для участия в конференции, 

для оформления свидетельства на получение 

исключительных прав (патентов) и т.п.; 

подготовка и оформление научной статьипо 

требованиям научного журнала (входящих в 

РИНЦ, перечень ВАК), заявки на участие в 

конкурсе, гранте, доклада на научную 

конференцию, свидетельства на получение 

исключительных прав (патентов). 

 Разделы отчета 

3 

Заключительный этап (оформление отчета о 

практической подготовке; подготовка 

публичного доклада о практической 

подготовке) 

 Отчет, доклад 

 

     Составил: 

Руководитель     __________           ____________________ 
    подпись                                   Фамилия И.О. 

 

     С рабочим графиком (планом) ознакомлен 

Аспирант группы ________             ____________                ________________ 
                                                                    подпись                                 Фамилия И.О. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

Форма индивидуального задания, выполняемого в период практики 

 

Научно-педагогическая практика–1год 

 

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ, ВЫПОЛНЯЕМОЕ  

В ПЕРИОД ПРАКТИЧЕСКОЙ ПОДГОТОВКИ 

 

для аспиранта группы ______________  _____________________ 

                                                                                                                                                Фамилия И.О. 

 

Время проведения практики  

с «___»________20__ г. по «___»_______20__г. 
 

№ 

Содержание и планируемые результаты 

практической подготовки 

 

Планируемые сроки 

выполнения 

(с «    » 

_____________ по «    

»_____________) 

Отметка руководителя 

по практической 

подготовкео 

выполнении (подпись) 

Подготовительный этап 

1 составление рабочего графика (плана) практики   

2 оформление индивидуального задания   

Основной этап 

1 

сбор и обработка материала (информации) для 

подготовки научной статьи, для подачизаявки на 

участие в конкурсе, гранте, для участия в 

конференции, для оформления свидетельства на 

получение исключительных прав (патентов) и 

т.п.  

  

2 

подготовка и оформлениенаучной статьипо 

требованиям научного журнала (входящих в 

РИНЦ, перечень ВАК),заявки на участие в 

конкурсе, гранте, доклада на научную 

конференцию, свидетельства на получение 

исключительных прав (патентов). 

  

Заключительный этап 

1 оформление отчета о практической подготовке   

2 
подготовка публичного доклада о практической 

подготовке 
  

 

     Задание выдал: 

Руководитель      __________           ____________________ 
  подпись                                   Фамилия И.О. 

     Задание получил: 

Аспирант группы ________      ____________                ________________ 
                                                                    подпись                                 Фамилия И.О. 

Инструктаж по ознакомлению с требованиями охраны труда, техники 

безопасности, пожарной безопасности, а также правилами внутреннего 

трудового распорядка проведен. 
 

Заведующий кафедрой   ____________                ________________ 
                                                                    подпись                                 Фамилия И.О. 

     С инструктажем ознакомлен 

Аспирант группы ________             ____________                ________________ 
                                                                    подпись                                 Фамилия И.О. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 4 

Форма отзыва руководителя практической подготовки 

 

 

ОТЗЫВ 

руководителя  

на аспиранта __________________________________ группы _______ 

 

Научно-педагогическая практика –  1 год 

 

Время проведения практики  

с «___»________20__ г. по «___»_______20__г. 
 

Содержание отзыва: 

- полнота изучения всех вопросов, предусмотренных программой 

практической подготовки; 

- проявление аспирантом самостоятельности и творческого подхода к работе; 

- участие аспиранта в текущей работе или решении перспективных задач 

кафедры, структурного подразделения, образовательной организации; 

- трудности, препятствовавшие нормальному прохождению практики; 

- замечания и пожелания ФГБОУ ВО БГУ. 
 

 

Руководитель    __________    ___________________________ 
                                                                             подпись               ученое звание, должность, Фамилия И.О. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 5 

(обязательное) 

Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, 

умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы 

формирования компетенций в процессе прохождения практики 

 

Бланк оценки результатов прохождения практической подготовки 

аспиранта группы ______________   ______________________ 

                                                                                                                                                Фамилия И.О. 

 

№ Оцениваемые показатели 

Оценка 

(в баллах) 

максималь

ная  

Оценка 

фактичес

кая 

1 

Подготовительный этап  

-составление рабочего графика (плана) практики; 

-оформление индивидуального задания 

10  

2 

Основной этап 

- сбор и обработка материала (информации) для подготовки научной статьи, для 

подачи заявки на участие в конкурсе, гранте, для участия в конференции, для 

оформления свидетельства на получение исключительных прав (патентов) и т.п.  

 

40  

- подготовка и оформление научной статьи по требованиям научного журнала 

(входящих в РИНЦ, перечень ВАК), заявки на участие в конкурсе, гранте, 

доклада на научную конференцию, свидетельства на получение 

исключительных прав (патентов) 

30  

3 

Заключительный этап 

-оформление отчета о практической подготовке 

-подготовка публичного доклада о практической подготовке 

20  

 Общее количество баллов 100  

 

Общая оценка за прохождение практики _______________________________ 

Комментарии и пожелания (при наличии) ______________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Руководитель по  _________                __________________________ 
                                                                   подпись                                                    Фамилия И.О. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 6 

Структура отчета о практической подготовке 

 

Титульный лист (приложение 1) 

Рабочий график (план) практики (не входит в общую нумерацию) 

(приложение 2) 

Индивидуальное задание (не входит в общую нумерацию) (приложение 3) 

Оглавление 

1. Материалы для статьи, доклада и (или) гранта, включающие в себя обзор 

специальных источников (содержащий обзор не менее пяти авторефератов 

диссертаций и (или) монографий, не менее пяти научных статей из журналов 

из списка ВАК (за последние пять лет); эмпирические обзоры). 

2. Текст подготовленной статьи (доклада), оформленный в соответствии с 

требованиями конкретного журнала (организаторов конференции), для 

которых подготовлена статья (доклад) либо заявка на грант, оформленная в 

соответствии с требованиями конкретного грантодателя, пакет документов, 

оформленный для получениясвидетельства на получение исключительных 

прав (патентов). 

Приложения к отчету  

Отзыв руководителя практики (приложение 4) 

Бланк оценки результатов прохождения практики руководителем от 

университета (приложение 5) 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 7 

Методические указания по выполнению задач организации  

и проведения отдельных этапов научно-педагогической практики 

При проведении практики учитывается индивидуальная 

образовательная траектория, тема исследования, избранная аспирантом. 

Научно-педагогическая практика проходит в форме индивидуальной 

самостоятельной работы под руководствомнаучного руководителя аспиранта 

(возможна как форма без прикрепления к конкретной исследовательской 

организации, так и с прикреплением к конкретной организации).   

Практика сопровождается тематическими консультациями, 

проводимыми руководителем индивидуально с аспирантом. Консультации 

содержательно упорядочены, оговариваются их сроки, а также материалы, 

предоставляемые на проверку в рамках каждой консультации.   

Результаты прохождения практики отражаются в отчете и 

представляются в виде публичного доклада.  

 

Требования к оформлению отчета 

 Оформление текста работы 

Отчет выполняется в машинописном виде на одной стороне листа 

бумаги формата А4 (297*210). Шрифт TimesNewRoman, размер шрифта – 14, 

интервал – 1,5. Форматирование – по ширине. Установка функции 

«переноса» обязательна. 

Параметры страницы: верхнее поле – 15 мм, нижнее поле – 20 мм, 

левое поле – 30 мм, правое поле – 10 мм.  

Параметры абзаца: первая строка (красная) – отступ 1,25 см. Для 

основного текста левая граница абзаца – 0, правая граница – 0. Абзацный 

отступ должен быть одинаковым по всему тексту работы.  

Текст основной части делят на разделы, подразделы и пункты. 

Заголовки разделов: шрифт ТimesNewRoman, размер – 16 пт, регистр: 

ВСЕ ПРОПИСНЫЕ, начертание – полужирное, межстрочный интервал – 

одинарный, интервал перед – 12 пт, интервал после – 6 пт, абзацный отступ – 

0, форматирование – по центру.  

Заголовки подразделов: шрифт ТimesNewRoman, размер – 14 пт, 

регистр: Как в предложениях, начертание – полужирное, межстрочный 

интервал – одинарный, интервал перед – 6 пт, интервал после – 6 пт, 

абзацный отступ – 0, форматирование – по центру.  

Переносы слов в заголовках не допускаются. Рекомендуется 

пользоваться комбинацией клавиш Shift + CapsLock+Enter, которая 

осуществляет «мягкий перенос». Точку в конце заголовка не ставят. Если 

заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Подчеркивать 

заголовки не следует. При переносе части заголовка на другую строку 

следует учитывать логику предложения.  

Каждый раздел (но не подраздел), а также оглавление, введение, 

заключение, список использованных источников и приложения следует 

начинать с новой страницы. Страницы работы следует нумеровать арабскими 
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цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы. Номер 

страницы проставляют по центру внизу страницы.  

Титульный лист и оглавление включают в общую нумерацию страниц 

работы. Номер страницы на них не проставляют. 

Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, 

включают в общую нумерацию страниц работы. Иллюстрации и таблицы на 

листе формата А3 учитывают как одну страницу. 

 Таблицы, схемы, чертежи, рисунки, иллюстрационные материалы  

Все таблицы, схемы, чертежи, рисунки, иллюстрационные материалы 

должны быть озаглавлены и пронумерованы. 

Таблицу следует располагать в документе непосредственно после 

текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. 

Точка в конце заголовка таблицы не ставится. В правом верхнем углу над 

заголовком таблицы помещают надпись «Таблица» с указанием номера (без 

значка №). Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами сквозной 

нумерацией в пределах раздела (но не подраздела!). В этом случае номер 

таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, 

разделенных точкой. 

При переносе части таблицы на другую страницу слово «Таблица» и ее 

номер и заголовок указывают один раз над первой частью таблицы; над 

другими частями ставят слова «Продолжение табл.» и ее номер или 

«Окончание табл.» и ее номер. При продолжении таблицы на следующих 

страницах головка (шапка) таблицы каждый раз полностью повторяется. 

В таблице используется шрифт основного текста, размер шрифта 

может быть на два-три пункта меньше, чем у основного текста. Высота строк 

таблицы должна быть не менее 8 мм.  

Если таблица заимствована из литературного источника, а не 

составлена самостоятельно, необходимо сделать ссылку на этот источник. 

Все иллюстрации (схемы, графики, диаграммы, эскизы и др.) 

именуются рисунками. Рисунки размещаются после ссылки на них в тексте 

работы. Иллюстрации могут иметь поясняющие данные (подрисуночный 

текст), который помещается под рисунком. Рисунки, за исключением 

помещенных в приложениях, нумеруют последовательно арабскими цифрами 

в пределах раздела (но не подраздела). Номер рисунка должен состоять 

только из двух цифр: номер раздела и порядковый номер рисунка. 

Формулы выделяются из текста в отдельные строки. Выше и ниже 

формулы должно быть оставлено не менее одной свободной строки. В 

работах формулы выполняются в соответствующем редакторе формул 

(MicrosoftEquation и др.). 

В работе обязательно указывается библиографическая ссылка на 

источник, откуда заимствуется прямая цитата, материал, цифровые данные 

или отдельные результаты. 
 


